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鴻巣市図書館利用マナー 
 

 

市民の皆様の貴重な財産である図書館資料を、お互いに気持ちよくお使いい

ただけるよう、また皆様が図書館で快適な時間をすごせるよう、マナーを守

ってご利用ください。 
 

 

〇資料は大切に扱いましょう 

・資料への書き込みや切り取り、ページを折る等の行為は絶対におやめください。 

・資料は、汚したり、壊したり、雨や飲み物等で濡らさないよう、大切に扱いましょう。 

・資料の汚損・破損・水濡れの程度によっては、弁償していただく場合がありますので

ご注意ください。 

・返却時には、資料の状態を確認しています。お返しいただいた資料に汚れや破損、水

濡れ等が発見された場合には、状況をお伺いする場合があります。なお、お借りにな

る前に、目立つ汚れ・水濡れ・破損などがある場合には、カウンターへお申し出くだ

さい。 

・図書館で借りた本などを誤って破損した場合は、セロテープなどで修理せず、そのま

まの状態でお持ちください。図書館で修理を行います。 

〇返却期限を守りましょう 

・返却期限から３０日以上延滞した場合は、新たな貸出、予約ができなくなります。 

・借りた資料を紛失された場合は弁償していただきます。 

〇利用の際は、自分のカードを使いましょう 

・自分のカードを他人に貸したり、他人の借りたい本をいっしょに借りることや、借り

た資料を返却せずに他人に貸すことはしないでください。いずれもカード名義人の責

任となります。 

・カードは大事に扱い、なくさないようにしましょう。再発行は

有料になります。 

〇館内で利用した資料は元の正しい場所に返しましょう 

・図書館の資料は分類番号順に棚に並べられています。間違っ

た場所に戻すと次に探せなくなります。 

・戻す場所がわからなくなったときは、カウンターか職員に 

 お尋ねください。 
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【館内では以下の事項をお守りください】 

〇飲食禁止・禁煙です 
ただし、可能表示のあるエリアでは、ふた付飲み物（水・お茶）をお飲み 

いただけます。利用時以外はカバンの中に入れてください。 

〇携帯電話・スマートフォンでの通話禁止 

マナーモードに設定し着信音が鳴らないようにしてください。 

〇館内ではおしずかに 

大きな声をだしたり、おしゃべりはご遠慮ください。 

音のでる靴や、ローラーシューズなどのご使用もご遠慮ください。 

〇走ったり、騒いだりしない 

お子様が走り回ると、大変危険です。また騒いだり大声をだすと他の 

 利用者の迷惑となりますので、保護者の方からのご指導をお願いします。 

〇居眠りはお断りします 

〇離席注意・席取り禁止 

荷物を置いたままの長時間の離席や、来館されていない方の席取りはお断りします。 

席を離れる際は、貴重品等は必ずお手元から離さないようにお願いします。 

〇撮影禁止 

カメラや携帯電話などで館内や資料を撮影することはできません。 

〇パソコンの持ち込み 

決められた席以外では使用できません。 

〇再生機の使用 

ＣＤ再生機は使用できますが、イヤホン・ヘッドホンからの音漏れにご注意ください。 

ＤＶＤ再生機の使用は他の利用者の迷惑となりますのでおやめください。 

〇ゲーム機の使用はできません 

〇資料のコピー 

複写を申込みたい方はカウンターまでおこしください。 

図書館資料以外のコピーはできません。 

持ち込みの機器を利用した複写や資料の撮影、パソコンへの取り込みは禁止します。 

〇雑誌や新聞の閲覧 

多くの方にご利用いただくため、譲りあって閲覧いただくようお願いします。 

〇危険物や大きな荷物の持ち込みはできません 

はさみ・カッターなどは使用できません。 

〇ペットは持ち込みできません 

ただし、盲導犬・聴導犬・介助犬は同伴できます。 

 

上記の事項や、その他、他の利用者に迷惑を及ぼす場合には、声をかけさせていただき

ます。ご理解ご協力をお願いいたします。         鴻 巣 市 図 書 館 長 


